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gotomaxx — Ihr Losungsanbieter fiir die
E-Rechnungspflicht 2025

Ob Versand oder Empfang: gotomaxx bietet Ihnen eine vollinteg-
rierte Komplettlosung fir den strukturierten, gesetzeskonformen
Austausch elektronischer Rechnungen.

Mit Uber 25 Jahren Erfahrung und einer klaren technologischen Vision
unterstutzen wir Unternehmen bei der Umstellung auf E-Rechnungen —
effizient, skalierbar und ohne groRen Projektaufwand.

Unsere Losungen lassen sich nahtlos in bestehende IT-Landschaften integrie-
ren und erflllen alle relevanten Standards wie XRechnung, ZUGFeRD und Co.

Unser Anspruch: Mehr als nur Technik.
Wir begleiten Sie auf dem Weg zur rechtssicheren, digitalen
Rechnungsverarbeitung — praxisnah, automatisiert und zukunftsfahig.

Ihr Komplettanbieter fur elektronische Rechnungen und fur die
q Automatisierung der ausgehenden und eingehenden Geschaftspost.
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E-Rechnungspflicht 2025:
Jetzt zahlt die Umsetzung

Seit dem 1. Januar 2025 ist die E-Rechnung im B2B-Bereich gesetzlicher
Standard — zumindest auf Seiten des Rechnungsempfangs. Unternehmen jeder
GroRe sind verpflichtet, strukturierte elektronische Rechnungen wie XRechnung
oder ZUGFeRD entgegenzunehmen und zu verarbeiten.

Doch die Einfuhrung der E-Rechnungspflicht bedeutet mehr als nur neue
Dateiformate: Sie ist der Startschuss fur die Digitalisierung des gesamten
Rechnungsprozesses — und eine echte Chance fur mehr Effizienz, Transparenz
und Automatisierung.

In diesem Whitepaper zeigen wir Ihnen, wie Sie die gesetzlichen Anforderungen
sicher umsetzen und gleichzeitig Ihre Geschaftsprozesse verbessern konnen —
mit Losungen von gotomaxx, die sofort einsatzbereit sind, sich nahtlos
integrieren lassen und lhnen unnotige Projektkosten ersparen.

~

Seit dem 1. Januar 2025 sind alle Unternehmer im B2B-Bereich verpflichtet,
elektronische Rechnungen im strukturierten Format (z. B. XRechnung,
ZUGFeRD) entgegenzunehmen und verarbeiten zu konnen.

Zwar gelten fiir den Versand elektronischer Rechnungen noch Ubergangs-
regelungen bis spatestens Ende 2027, abhangig vom Vorjahresumsatz und
dem Einzelfall — doch die Empfangspflicht ist bereits verbindlich in Kraft.

Das Bundesministerium der Finanzen (BMF) empfiehlt deshalb ausdriicklich,
sich zeitnah mit den technischen und organisatorischen Voraussetzungen
auseinanderzusetzen.

J
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Die Definition der E-Rechnung

Eine E-Rechnung ist eine Rechnung, die in einem strukturierten elektronischen
Format ausgestellt, Gbermittelt und empfangen wird — und dadurch automati-
siert weiterverarbeitet werden kann. (§ 14 Abs. 1 Satz 3 UStG-E)

Laut Gesetz muss die E-Rechnung auRerdem der europaischen Norm EN 16931
entsprechen und eine der offiziell anerkannten Syntaxen nutzen — wie z. B.
XRechnung oder ZUGFeRD. (§ 14 Abs. 1 Satz 4 UStG-E, Richtlinie 2014/55/EU)

Diese standardisierten Formate enthalten strukturierte Daten, die unabhangig
vom Rechnungsdesign direkt maschinenlesbar sind — und somit digitale Ablaufe
erheblich vereinfachen.

Das Ergebnis:

Rechnungen lassen sich automatisch verarbeiten — beim Empfanger genauso
wie beim Absender. Das spart Zeit, reduziert Fehlerquellen und steigert die
Effizienz im gesamten Rechnungswesen.

gotomaxx unterstutzt Sie dabei, E-Rechnungen im Format ZUGFeRD oder

XRechnung sowohl im Rechnungsausgang als auch im Rechnungseingang
umzusetzen — inklusive gesetzeskonformer, revisionssicherer Archivierung.

7UGFeRD
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Wichtig zu wissen: Jetzt ist Umsetzung gefragt!

Die E-Rechnungspflicht ist Realitat — und mit ihr zahlreiche technische,
organisatorische und rechtliche Anforderungen.

Viele Unternehmen stehen jetzt vor der Herausforderung, ihre Prozesse
anzupassen und bestehende Systeme fit fur strukturierte Rechnungen
zu machen.

Wer rechtzeitig handelt, profitiert doppelt:
von gesetzlicher Sicherheit — und von effizienteren Ablaufen im digitalen
Rechnungswesen.

-

-

~

Unser Tipp:

Prufen Sie lhre aktuellen Prozesse, identifizieren Sie mogliche Licken — und
setzen Sie jetzt auf Losungen, die sich nahtlos in lhre Infrastruktur integrieren
lassen.

/
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Umsetzungsphasen

Fur eine reibungslose Umsetzung ist es wichtig, die Ubergangsregelungen zu
verstehen: Bis zum 31. Dezember 2026 durfen Unternehmen noch Papierrech-
nungen versenden.

Bereits seit dem 01.01.2025 kann dem Empfang elektronischer Rechnungen
nicht mehr widersprochen werden. Es gilt dann die Empfangspflicht.

E-Rechnung (strukturiert) ) PDF-Rechnung
Jahr Papierrechnungen .

z.B. XRechnung, ZUGFeRD,EDI (unstrukturiert)
2025 (V] (v (v
2026 (v] (v} (v
ab 2027 (V) (V] (V]
ab 2028 (v} () ()

@ Versand méglich

€ Versand bedingt méglich, fir Unternehmen mit einem Jahresumsatz
unter 800.000 Euro

€3 Versand nicht mehr zulassig
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Ausnahmeregelungen bis zum 371. Dezember 2027

Bis zum 31. Dezember 2025 kann statt einer E-Rechnung gemal} § 14 Abs. 1
Satz 4 auch eine ,sonstige Rechnung” auf Papier oder in einem anderen elektro-
nischen Format ausgestellt werden. Bei Ausstellung einer sonstigen Rechnung in
einem (anderen) elektronischen Format bedarf es der Zustimmung des Empfan-
gers! Dies soll nun fir (fast) alle Unternehmen gelten.

Bis zum 31. Dezember 2026 kann statt einer E-Rechnung gemal} § 14 Abs. 1
Satz 4 auch eine ,sonstige Rechnung” auf Papier oder, vorbehaltlich der Zustim-
mung des Empfangers, in einem anderen elektronischen Format ausgestellt
werden, sofern der Gesamtumsatz des die Rechnung ausstellenden Unterneh-
mers im vorangegangenen Kalenderjahr nicht mehr als 800.000 Euro

betragen hat.

Bis zum 31. Dezember 2027 kann statt einer E-Rechnung gemal} § 14 Abs. 1
Satz 4 auch eine ,sonstige Rechnung” in einem anderen elektronischen Format
ausgestellt werden, sofern dieses der Empfehlung 94/820/EG der Kommission
entspricht. Auch dies bedarf der Zustimmung des Empfangers.

Anschlieend wird ein Meldesystem gemall den KOM-Vorschlagen zu den
Artikeln 271a und 271b MwStSystRL (Teildaten, kein Clearing) eingefiihrt.*

Es ist essenziell, die Umsetzungsphasen zu beachten: Ab dem 1. Januar 2025
muissen samtliche steuerpflichtigen inlandischen B2B-Umsatze (ber elektroni-
sche Rechnungen abgewickelt werden. Unternehmen jeder GroRe und Branche
sind dazu verpflichtet, E-Rechnungen zu empfangen.

gotomaxx bietet malRgeschneiderte Softwareldsungen und personliche
Beratung, um Unternehmen bei der Umsetzung der E-Rechnungspflicht zu
unterstiitzen. Erfahren Sie, wie Sie Ihre Prozesse optimieren, Kosten einsparen
und lhr Unternehmen erfolgreich in die digitale Zukunft flihren kdnnen.

*© Bernhard Lindgens, Stand: Oktober 2023
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Ziel: Effizient, digital, zukunftssicher

Unternehmerinnen und Unternehmer verfolgen ein klares Ziel:
Prozesse optimieren, Medienbriiche vermeiden und die Rechnungsverarbeitung
so einfach und digital wie moglich gestalten.

Gefragt sind Losungen, die sofort wirken — ohne langwierige IT-Projekte.

Digitale Rechnungsformate wie XRechnung und ZUGFeRD ermaoglichen genau
das: Sie lassen sich direkt aus der vorhandenen Software erzeugen und strukturiert
weiterverarbeiten — schnell, standardkonform und automatisierbar.

Im Rechnungsausgang

Uber intelligente Schnittstellen, wie den PDFMAILER Druckertreiber werden Rech-
nungen automatisch beim Druck in strukturierte E-Rechnungen (z. B. XRechnung,
ZUGFeRD) umgewandelt und dem Empfanger im passenden Format bereitgestellt
— ganz ohne manuelles Nachbearbeiten.

Im Rechnungseingang

Eingehende strukturierte Rechnungen werden durch Archiv- und Eingangsverarbei-
tungslosungen automatisch erkannt, verarbeitet, revisionssicher archiviert und zur
weiteren Bearbeitung an das ERP- oder Finanzbuchhaltungssystem ubergeben.

Fazit:
Mit den richtigen Softwarelosungen wird E-Rechnungsverarbeitung zum Treiber
fur Effizienz — und nicht zur Belastung im Tagesgeschaft.

e ‘.
N N
P PartnerAG » —
o

M Mustermann »
34 Dokumente

G Meine Firma »
12 Dokumente
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Moderne E-Rechnungs-Technologie —
einfacher und gunstiger als gedacht

Seit Uber 25 Jahren entwickelt gotomaxx digitale Losungen, die
Unternehmen schnell voranbringen — ohne lange Projektphasen,
ohne komplizierte IT-Anforderungen.

Unsere Komplettlosung fur elektronische Rechnungen setzt genau dort
an, wo Effizienz zahlt: beim Versand, Empfang und der Archivierung
von E-Rechnungen — unabhangig davon, welche Software Sie aktuell
im Einsatz haben.

So funktioniert's:

Die gotomaxx Losung nutzt einfach die Druckfunktion Ihrer bestehen-
den Software. Wahrend der Druckvorgang lauft, erzeugt unser System
automatisch die strukturierte E-Rechnung — etwa im ZUGFeRD- oder
XRechnung-Format — samt XML-Datensatz.

Dank intelligenter Programmlogik erkennt das System alle gesetzlich
geforderten Pflichtangaben. Sie zeigen lediglich, wo die Informationen
stehen — um alles andere kimmern wir uns.

¥ Versand leicht gemacht
automatisiert, standardkonform und schnell

¥ Rechtssicher archivieren
mit direkter Anbindung an Ihre bestehenden Prozesse

¥ Eingangsrechnungen verarbeiten
inklusive Ubergabe an FiBu/ERP

Unser Term? Personlich. Kompetent. Schnell erreichbar.
Vereinbaren Sie jetzt ein unverbindliches Beratungsgesprach —
wir zeigen Ihnen, wie lhre E-Rechnungsprozesse in kiurzester Zeit
digital und effizient laufen.

Jetzt Termin vereinbaren
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https://www.gotomaxx.com/ueber-uns/kontakt-zu-gotomaxx/#kontakt
https://www.gotomaxx.com/ueber-uns/kontakt-zu-gotomaxx/

gotomaxx bietet genau die Werkzeuge,

die kleine und mittlere Unternehmen jetzt
brauchen, um die E-Rechnungspflicht sicher
und effizient umzusetzen.

In diesem Whitepaper zeigen wir lhnen Schritt flr Schritt, wie Sie:

¥ E-Rechnungen im Format ZUGFeRD oder XRechnung erstellen.
¥ E-Rechnungen automatisiert bereitstellen und versenden.

¥ Eingehende Rechnungen empfangen, verarbeiten und gesetzeskonform archivieren.

lhre Vorteile auf einen Blick:

¥ Schnelle Installation

Unsere Losungen sind in wenigen Schritten einsatzbereit —
ganz ohne aufwandige IT-Projekte.

¥ Kosteneffiziente Modelle
Ideal fUr Teams und Arbeitsgruppen — mit fairen Preisen

und skalierbaren Lizenzpaketen. [=]'3 [=]
¥ Hoher Automatisierungsgrad [m] 3

Komfortfunktionen beschleunigen lhre Prozesse und

entlasten Ihre Mitarbeiter im Alltag. Mehr erfahr.

Versand & Empfang Versand & Empfang
Testversion fur 1 Arbeitsplatz
14 Tage Das Komplettpaket ..Senden & Empfangen™ Komplettpaket fiir Teams ab 3 Usern,
unverbindlich von E-Rechnungen profitieren Sie direkt!

Versand Ihrer E-Rechnungen als ZUGFeRD XML Versand Ihrer E-Rechnungen als ZUGFeRD XML Versand Ihrer E-Rechnungen als ZUGFeRD XML
Gesetzeskonformer & revisionssicherer Empfang Gesetzeskanformer & revisionssicherer Empfang Gesetzeskonformer & revisionssicherer Empfang
Ihrer eingehenden E-Rechnungen. Ihrer eingehenden E-Rechnungen Ihrer eingehenden E-Rechnungen
Testversion fur 200 Archiv-Belege Fir einen Client-Arbeitsplatz Im Netzwerk fir 3 User

Kostenfrei € 79,90 € 129,90

Fair gratis testen, keine Kreditkarte, keine Kundigung am

manatlich zrgl. MwSt.
Ende des Testzeitraums erforderlich

monatiich 7zgl. MwSt.
lahresrechnung

Ianrnmrnnnng
Ein-User-Testversion Eine Lizenz 3 Lizenzen

Sie sparen € 109,80 / Monat

Ob Sie gerade starten oder Ihr E-Rechnungsprojekt skalieren wollen —
gotomaxx bietet Losungen fur jede Projektphase

E-Rechnungen erstellen (11
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Geschaftspost: Die All-in-one
Losung fiir E-Rechnungen
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Ihre Vorteile von PDFMAILER.CLOUD im Uberblick:

Sie versenden, empfangen und verarbeiten elektronische Rechnungen im
Format ZUGFeRD oder XRechnung rechtskonform, automatisiert und ohne
grolen Aufwand.

Dank durchdachter Best-Practice-Szenarien und intelligenter Datenmapping-
Logik ist PDFMAILER.CLOUD die ideale Losung, um strukturierte E-Rechnungen
direkt aus ERP-Systemen — ob Windows- oder Webplattform — empfangergenau
bereitzustellen.

Eingehende Rechnungen verarbeiten Sie anschliefend bequem im eigenen Haus
uiber PDFMAILER.ARCHIV - inklusive revisionssicherer Ablage und Anbindung an
Ihr ERP- oder FiBu-System.

«é—o il ASoftENGINE ERP-SUITE

Business Central
Microsoft w
Dynamics NAV

12 E-Rechnungen erstellen
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Ubergabe

Verarbeitung

Archiv

Zustellung

E-Rechnungsausgang: Einfach & schnell
versenden und archivieren

Das individuell konfektionierte Dokument wird
dem richtigen Empfanger auf elektronischem

L [\
- PDF
° }v
=]
Daten werden per Druckerschnittstelle
oder als fertige Dateien im PDF-Format tbertragen
2 &
<7 [N | QQ
e o
K
PDFMAILER.CLOUD analysiert Werden durch das ERP-System
nun die Daten bzw. das Do- Mapping- und Steuercodes Uber-
kument nach einem Verarbei- tragen, konnen auch komplexe Ver-
tungskennzeichen und ordnet arbeitungsschritte  durchgefihrt
es einem Sendeprofil zu. werden.
3 XML I\ 4
E = <>+ <
Die Steuercodes zum gewtinschten
Dokumente werden anhand Versandweg oder Verarbeitungs-
Ubergebener Codes empfan- workflow werden ausgewertet und
gergenau erzeugt, Briefpapier die Sendungen an den gewahlten
und Beileger hinzugeflgt, XML Ausgabekanal Ubergeben bzw.
& ZUGFeRD Daten erstellt. intern weiterverarbeitet.
Hier erfahren Sie mehr zum Thema Steuercodes und Datenmapping
Mit dieser einfachen bedienbaren und benutzerfreundlichen Archiviosung
konnen Sie im Handumdrehen ausgehende Rechnungen und andere
PDF-Dokumente prufen, taggen, typisieren, volltextindizieren und archivieren.
5

oder postalischem Versandweg zugestellt.
Eine Kopie bleibt im Empfangerportal.

E-Rechnungen erstellen
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https://pdfmailer.cloud/steuerzeichen-datenmapping

Jetzt E-Rechnungen erstellen
INn nur wenigen Schritten

Die Erstellung und Bereitstellung von XRechnungen und
ZUGFeRD Belegen ist schnell & einfach:

1 PDFMAILER registrieren und installieren:
14 Tage Testversion verflgbar.

Ol AL
%
[=]

Rechnung auf PDFMAILER ausdrucken.

Jetzt starten

Unter E-Rechnung das Format auf ,XRechnung” stellen.

Alle belegrelevanten (bzw. die vom Empfanger
geforderten) Daten manuell erfassen.

Eventuell zusatzliche Anlagen hinzufugen.
Daten validieren.
Wenn alles OK versenden.
Alternativ dazu kann natdrlich auch eine Automatisierung per

Steuerzeichen eingerichtet werden, was den Versand noch
effektiver und zeitsparender gestaltet.

Ob Sie gerade starten oder lhr E-Rechnungsprojekt skalieren wollen -
gotomaxx bietet Losungen fiir jede Projektphase.



https://www.gotomaxx.com/trial-register/

Sie haben weitere Fragen?
Wenden Sie sich gern an uns.

| O 06392-99519@



https://www.gotomaxx.com/seminare/

Volle Integration des ZUGFeRD/
XRechnungs-Formats am Beispiel
der SOftENGINE ERP-SUITE

Exkurs Rechnungsausgang

Wie ein Beleg oder ein Stapel von Belegen aus der
SoftENGINE ERP-SUITE heraus iiber gotomaxx PDFMAILER
verarbeitet und jeweils als XRechnung versendet wird.

Voraussetzungen:

v die von gotomaxx angepasste & bereitgestellte Berichtsvorlage
zum Erzeugen der Dokumente.

+ oder eigene Berichtsvorlage inkl. entsprechendem Datenmapping.

Schritt fur Schritt zur XRechnung
1

Aligemein  Qberflache  ferechnungen  Formulsee  Jook  Einstellungen  Extren BPS Apsicht  Alauell geofimes (1)

ERP-GESAMT 34 Vorgelagerte Auswahl Verkauf/Warenausgang > Standard
Designes £ thoemen | [ pewberen ) agscht 3B Tocke | B Eavas of Grstebogen | 6 rafe
Mens Dusnassworkflows # MeuerBeleg [121]
Stammdaltin Belege
Layouts PO sute: hiee St anpeban (ETRG 1)
[ Adressen B GelsenBunden |t 0o Belegte. T+ Adbe. Belegdaham  Hame fr— fsind  Rohertag € Vorgers  Land
T 2erkel J Ueterschene 24040120 102 0303024 Fa  Steube GhR 4, 4 3,89 131,03 9,08 M DE
(G o i i om o1 Akactn mx  me e me o
...l Cul S - v ’ . .
‘Wlamnnﬂn 5 ‘_ Selektonspocie %0010 1024 0L02.2024 Fr  Bebnds Lrnde 0% 4 PR 191,05 o
o i bt 28040124 1025 0502202400 Kuby und MatthE KGa 08 81,80 9,08 .84 08 DE
e L e 24040125 L0026 20.02.2024 M Birke Smone Ater wa2e2 154,30 126,92 206,06 0% OE
-‘.Mw 040126 10027 18032024 Ms  Prosch AG maae maxy man 910 AT
T Ve tete 4040127 10028 22.03.2024 Fr  Anneleristn Shile Lauter 194,68 194,68 7512 911 AT
o801 10029 1003200 s Krauts wid Hobit G 543,13 LLE 507,53 182,37 912 DE
IR sechanien W01 10030 15.03.2024/Sa  Beredicta Lehardt 660,17 505,43 465,60 556,63 913 0E
.Pumnuﬂmﬂbu\ 209010 10031 14032024 06 Kummer AG sa180 110,94 94,81 20,47 914 DO
. 204011 10032 19.03.2024 N  pettyLasch s &L w0 9435 915 DE
ol 2404012 10033 17.03.2024 50 Mense und Wolschisger UG 86140 W67 102507 260,47 916 DE
i Pkt B el 040133 10034 0902202455 st Gy 8223 156,25 978,61 134,66 917 DE
l.-\ 240401734 10035 CAU03.2024 fSa  Soheiel und Varga KGaA 04,32 9,37 148,69 0,95 918 DE
M00135 10036 07.03.20M4 Do  Brunhide Brencle 955,28 181,50 113,78 4,50 19 DE
|14 saidsten 0136 10037 030304 /50 SumAG 10,96 59,78 I 35,4 00 oE
r!l_ -] 29090137 10058 08.03.2024 #r  lrena Kohrke 650,44 630,44 108,12 $21 AT
001W 10039 24032024 50 Mannng und Edel Gmb & Co. KG 535,27 53527 0,11 92 AT
¥ hargen = 2209018 10040 25.03.2024 Mo  Adrian Rau 418,12 R R IA 1,82 923 DE
W #risprurer 24040140 L0041 03.03.2024 e Ostermaier KG 370,24 0,35 40,59 1LE4 534 D€
24040141 10042 15.03.2024 0 pldegardt Koppers 675,36 BBA,32 563,68 1092, 56 435 DE
0010 10043 13032004 86 Bunch OFG 85867 165,05 033,72 mar 2% DE
MONMT  10GH 36032030 Homan Menge 450,70 91,33 572,03 178,45 97 OE
13 118,16
- 24090145 10046 27022024 M Egnaid Layer 8333 15,3 9154 mn 959 DE
- 2909014 047 21032024 00 RaufOHG 5LV 63LT7 67,06 X AT
24040147 10048 06.03.2024M  Hansludwig Schald Fauser nx0.= 12207 286,52 931 AT

* Ubersicht Positienen

Rechnung, die als XRechnung bereitgestellt werden soll, aus Ausgangsrechnungen aus-
wahlen und uber das allgemeine Druckmenu drucken.

,Beispiel anhand der SoftENGINE ERP-SUITE. Die Integration des ZUGFeRD/XRechnungs-Formats funktioniert aus
jedem beliebigen ERP-System heraus”
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Wollen Sie einen Stapelrechnungslauf durchfihren, verwenden Sie
den SoftENGINE ERP-SUITE Selektionspool und drucken auch hier.
Automatisch 6ffnet sich der Druckdialog.
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) 'Beleg als eRechnung per E-Mail" wahlen und so mit
% gotomaxx PDFMAILER.CLOUD den Ausdruck starten.

E-Rechnungen erstellen

17



Je nach Einstellung 6ffnet sich nun PDFMAILER oder das Dokument wird direkt als
XRechnung per E-Mail gesendet.
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Beispiel: PDFMAILER offnet vor dem Versand des Dokuments dieses noch einmal. Sie
sehen nun eine Vorschau lhres zuvor gedruckten Dokuments.
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Uber den Bereich ,eRechnung” konnen Sie die

belegrelevanten Daten einsehen und bei Bedarf

Py———— 4 SEelvel F

noch Uberprifen oder anpassen. In der Regel == -
sollten alle Daten, inklusive aller Positionen,

uber das Datenmapping innerhalb der Berichts-
vorlage Ubergeben worden sein.
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Im  PDFMAILER Menipunkt
»PDF Verarbeitung - E-Mail” _
prifen Sie alle empfangerre- |7 Rl
levanten Stammdaten. Hier
wurden die E-Mail-Adresse ||

des Empfangers sowie ein per- |

RECHNUNG

9

sonlicher Betreff und Bodytext | SR i iy ¥ S

direkt Ubernommen.

Uber ,E-Mail senden” konnen Sie das fertige XRechnungsdokument direkt an Ihren Kunden
senden. Die so erzeugte XML-Struktur enthalt alle belegrelevanten Rechnungsdaten in
einer entsprechenden Form.

Mehr erfahren in den gotomaxx-Videos

i 3 POFMAILER

* pee]
Favoriten
Autostart _—
Cloud Sendeprofile
e PDF Verar

Postversand

< Online bereitst

Workflows

Bearbelten

Pay-by-link Jetzt entdecken

, eRechnung

i
ARG L RERRALRAXAAREARA LR R R A RS



https://www.youtube.com/watch?v=qC6AgX0XIr4&list=PL1mNyb4rnKwZwisB0xg_ahHQVc4jX2KcO
https://www.youtube.com/watch?v=qC6AgX0XIr4&list=PL1mNyb4rnKwZwisB0xg_ahHQVc4jX2KcO

E-Rechnungseingang tiber PDFMAILER.ARCHIV

Ilhre Lieferanten lbermitteln elektronische Rechnungen, die Sie als
Empfanger sowohl archivieren missen als auch direkt in Ihrer ERP
verbuchen mochten.

Unsere Empfehlung hierflr ist das PDMAILER.ARCHIV. Die Lieferanten senden lhre
Rechnungen an eine von Ihnen vordefinierte E-Mail-Adresse (z.B. rechnung@
musterfirma.de) und diese werden automatisch im Archiv gespeichert. Durch die
Synchronisation mit Ihrer ERP werden die Rechnungen direkt und automatisiert
Ubertragen und konnen in der angebundenen ERP weiter verarbeitet werden.*

Alle Dokumente konnen automatisch archiviert und verbucht werden, da wichtige
Informationen wie Rechnungssteller, Betrag, USt-ID und Buchungsdaten erkannt
und Vorschlage fur die Verbuchung gemacht werden konnen.

¢ PDFMAILER.ARCHIV

D Data Service »
uuuuuu 12 Dokumente

Liefer KG ’
35 Dokumente

« @
3

S Schmidt ’ S Sonja GmbH »
45 Dokumente 45 Dokumente

Data Service »
12 Dokumente

*Nur moglich, wenn das ERP-System das Archiv Uber die APl integriert hat
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Warum bendtige ich unbedingt ein Archiv?

¥ Integritat und Authentizitat
Elektronische Rechnungen mussen wahrend lhrer gesamten Aufbewahrungsfrist
unveranderbar und manipulationssicher aufbewahrt werden.

¥ Formate und Struktur

Die Rechnungen mussen im Originalformat oder einem gleichwertigen Format
aufbewahrt werden, um ihre Integritat und Authentizitat sicherzustellen. Es ist
wichtig, dass die Struktur der elektronischen Rechnung (z.B., im XML-Format)

erhalten bleibt, damit die Rechnung nachvollziehbar bleibt.

v Aufbewahrungsfristen & Nachvollziehbarkeit

Elektronische Rechnungen missen gemal den gesetzlichen Aufbewahrungsfris-
ten in Deutschland aufbewahrt werden. Die Aufbewahrungsfrist betragt grund-
satzlich 10 Jahre. Unternehmen mussen sicherstellen, dass die elektronischen
Rechnungen wahrend der gesamten Aufbewahrungsfrist nachvollziehbar sind und
im Bedarfsfall vorgelegt werden konnen.

¥ SicherheitsmalRnahmen

Um die Integritat und Authentizitat der elektronischen Rechnungen zu gewahrleis-
ten, mudssen angemessene Sicherheitsmallnahmen wie digitale Signaturen oder
Zeitstempel angewendet werden.

¥ Zugriff und Verfiigbarkeit

Die elektronischen Rechnungen mussen jederzeit verfigbar und zuganglich sein,
insbesondere fur Prifungen durch Finanzbehorden.
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In wenigen Schritten E-Rechnungen
empfangen und revisionssicher
archivieren.

Der Eingang und die Archivierung von XRechnungen und
ZUGFeRD Belegen ist schnell & einfach:

. PDFMAILER registrieren und installieren:
14 Tage Testversion verfligbar.

EEE
ein (e

| = |
Anmeldung am PDFMAILER. ARCHIV.

Neuen Posteingang fur Eingangsrechnungen anlegen.

Eingehende elektronische Rechnungen an die E-Mail-
Adresse des neuen Posteingangs weiterleiten.

Neue Eingangsrechnungen im Posteingang prufen.

Gegebenenfalls PDF und Datensatz herunterladen.

Dokument zur revisionssicheren Ablage im
Archiv freigeben.

Alternativ konnen Lieferanten neue Rechnungen auch direkt
an die E-Mail Adresse des jeweiligen Posteingangs im Archiv
senden.



https://www.gotomaxx.com/trial-register/

PDFMAILER.ARCHIV

... ist die benutzerfreundliche und effiziente Losung von gotomaxx zur Archivie-
rung von Dokumenten. Empfangen Sie aullerdem E-Rechnungen, bilden Sie lhren
Rechnungseingang optimal ab und seien Sie so gewappnet fir die gesetzlichen
Anforderungen.

Die gotomaxx Archivlosung ist direkt mit PDFMAILER.CLOUD verbunden. Nutzen
Sie PDFMAILER bereits fur die Verarbeitung kaufmannischer Dokumente, konnen
Sie das PDFMAILER. ARCHIV uber Ihren betreuenden SoftENGINE Partner hinzu-
buchen lassen. Neue Zugangsdaten oder aufwendige Projekte zur Einfihrung der
Software sind somit nicht notwendig.

8 @ 0 - oo ] x |+
€ G

/™ PDFMAILER.CLOUD

Loggen Sie sich mit Ihren PDFMAILER.CLOUD
Zugangsdaten ein.

Anmelden
.. . . . @& @ o - owe "
Verfugen Sie uUber eine Archiv-Zu- |7, .
gang, wird lhnen das PDFMAILER. | ~
L N ¢ PDFMAILER.CLOUD
ARCHIV bereits im MenU ange-
zeigt, sodass Sie darauf zugreifen o Dokumenten Ausgang

konnen. T

Sendestape gesendete Dokumente

» Erweiterungen

Alternativ ist lhr Archiv im Web-
browser tber
archiv.gotomaxx.com erreichbar.

» Integrationen

| PDFMAILERARCHIV

PDFMAILER.SIGN



Wo finden Sie lhre PDFMAILER.CLOUD Zugangsdaten?

Zuerst rufen Sie wie gewohnt PDFMAILER auf und wahlen eine Funktion, die eine CLOUD
Verbindung bendtigt (z.B. Postversand).

< POFMAILER

4 Favoriten

Autostart
o ansiie il
CIn_ud_ Selfdeprclﬁle_ ;
== PDF Verarbeitung
- _Pus_'furund
Online bereitstellen
POFUALESLCLOUD, FIF Gropbes
= w_orkﬂws_ )
, _Befr_be_itenm
Pay-by-link

/> ®Rechnung

Einstellungen
Aeqamsan ter Gnuecuansiurgen

=
Dokum:
Ziehen Sie Ihr Dokument einfach per Drag&Drop hier rein,
um daraus ein POF zu erzeugen
XLS W
z "
W —A |
4| pdf
PF 22| P s
vy
. g
Ad f
-
@ POFMAILER es Dokument.pc
Deutschiand >

Al

Klicken Sie auf den Punkt
Einstellungen.

Hier sehen Sie, mit welcher
Mailadresse Sie verbunden sind.
Aullerdem konnen Sie sich
direkt in lhrer
PDFMAILER.CLOUD anmelden.
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e st o aden

Brief kostenpflichtig versenden

Ziehen Sie Ihr Dokument einfach per Drag&Drc
um daraus ein PDF zu erzeugen

XIS

PO P N

Alternativ konnen Sie die Datel 0ffnen oder das Dokume
dem gotomaxx PDFMAILER & Drucker ausdru

+# PDFMAILER.CLOUD

In Verbindung mit PDOFMAILER.CLOUD, haben Sie unter
anderem die Moglichkeit Dokumente als klassischen rief
(Service) zu versenden oder dem Empfanger elektronisch zum
Download bereitzustellen. Des Weiteren konnen Sie |hre Post

mit einer Intemnetmarke frankieren, PDF Dokument mit einer }
Bezahifunktion ausstatten oder eRechnungen (XRechnung/
ZUGFeRD) erstellen

Sie sind akiuell mit dem Benutzer goZtest@ismon.de
angemeldet

Sie konnen Ihren PDFMAILER.CLOUD Account Qnline
konfigurieren

X Abbrechen » Andam




Archiv Zugange verwalten

Furjeden gebuchten PDFMAILER. ARCHIV-Nutzer muss der Zugang zuerst freigeschaltet werden.
Der Adminstrator verwaltet diesen entsprechend. So kdnnen Sie festlegen, welche Mitarbeiter auf
das Archiv zugreifen.

@& o - oowano. -
g
Navigieren Sie in /) PDFMAILER.CLOUD
PDFMAILER.CLOUD Uber
Einstellungen zu Benutzer. Dokumenten Ausgang
o Sendestapel gesendete Dokumente

Hier verwalten Sie zentral Fimaspeo
alle Benutzer und fligen bei |:|
Bedarf welche hinzu. '

eq:gﬂ..---. x|+

/) PDFMAILER.CLOUD

Dekumente Benutzerverwaltung

Benutzer

Benutzer hinzufiigen

Geben Sie alle Daten des neuen

Benutzers an. Soll der Mitarbeiter

mit dem Archiv arbeiten konnen, i:l

setzen Sie den Haken. Hesdizn

Bitte wahlen Sie eine Rolle fiir den Benutzer aus Anschlielend weisen Sie dem
Benutzer noch eine Rolle zu, die
mit bestimmten Berechtigungen
verbunden ist.

Sie konnen auch bestehende
Benutzer auf die gleiche Weise
— bearbeiten.
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Der soeben angelegte Benutzer erhalt eine E-Mail mit Link, mit dem er sein Pass-
wort vergeben kann. Schliellich kann er sowohl auf PDFMAILER.CLOUD als auch

auf PDFMAILER.ARCHIV zugreifen.

Mit PDFMAILER.ARCHIV arbeiten

Das PDFMAILER.ARCHIV gliedert sich in 2 Hauptbereiche.

1. Posteingang:
Hier finden Sie alle a Dokumente, die Sie archivieren mochten.

e @ O |~ Foasmcw x v x |

) PDFMAILER.ARCHIV Q

e
Meu Zentraler Posteingang
- Rechnungseingang
=
Posteingang REFinanzbuchhaltung  ©1
Dokumente Neuer Posteingang
i3 Ihr Posteingang ist leer
Kantakss
Alle Dokumente sind sicher archiviert
HH
Ty
% Dokumente per E-Mail Gbermitteln
Tags
Leiten Sie eingehende Dokumente an die globale PDFMAILER Archiv E-Mail Adresse weiter
& I flcw. Ihre E-Mail Anhan, I hil d

Rgo2test2-zentraler-posteingang@archiv.gotomaxx.com

— ") PDFMAILER.ARCHIV Q

+ POFMAILER Archiv ses

2. Dokumente:
Alle bereits archivierten 4

Dokumente sehen Sie A - _
hier ein. . me. %‘

KF Z Versicherungsverntrige

=
o 2
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2
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Der Posteingang — Dokumente ins Archiv laden

Kaufmannische Dokumente werden oft mit unterschiedlichen Anwendungen im
Unternehmen erzeugt. Geschaftsbriefe erstellen Sie z.B. mit Office-Programmen,
Rechnungen und andere Belege kommen direkt aus der ERP usw. Sie haben ver-

schiedene Moglichkeiten, Dateien an das Archiv-System zu Ubergeben.

Manuelle Ubergabe

L B

Per Drag&Drop ziehen Sie lhre Dokumente
einfach in den Posteingang.

@ @ o |- o
e © i

) PDFMAILER.ARCHIV

Zentraler Posteingang (8
Rechnungseingang

RE Finanzbuchhaltung £1

MNeuer Posteingang

Q

Wor ein paai Sekounden via Browser
google Workspace.pdf

Simon Gitz

Vr ein paar Sekunten via Browser
Freshworks Freshdesk.pdf

Simen otz

Voo ein paar Selkounden via Browser
Atlassian Jira_pdf

Siman Ge

Wor ein paar Selunden via Browser
Teamnet.pdf

Siman Garz

Wior ein pasr Selounden via Browser

Microsoft Azure.pdf

(5 hitps://archiv.gotomaxccom/go2 test2

¢ PDFMAILER.ARCHIV

Zentraler Posteingang

Rechnungseingang

Neuer Posteingang

1

Q. Dokumente durchsuche

‘osteingang

Dokumente per E-Mail dber

Leiten Sie eingehende Dokumen
Archiv E-Mail Adresse weiter un
Warkflow. [hre F-Mail AnhZnee
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Dokumente priifen

Dokumente im Posteingang sind nicht revisionssicher archiviert! Sie haben hier noch die
Maoglichkeit, sie zu prifen bzw. einige Metadaten zu definieren, die Ihnen bei der spateren

Suche oder Recherche nach dem Dokument weiterhelfen.

= POFMAILERARCHIV  Q

+
e Zentraler Posteingang .
Posteingang (9] -]
- Vertrige 5
2 e
Postengang Rechewngen Ll Wor 2 Minuten via Browser
0 Teamnet pdf l; VERSCHIEBEN PROFEN
Dckurerte Metar Prattinping Senon Gtz
BN e
et Vor 2 Minuten via Browser
HH Docusign Signing pdf
Trpen Semon Gétz
D
Tags
Wor 2 Minuten via Browser
o Atlassian Jirapdf
Erinnerurgen e
@n n B i S x4
- C i archi gl com et L koo menty 11 184
) Docusign Skgning.pdf i
o &t 1 - — 4 | etarna - EN-T B
DocuSign
DocuSign Inc.
221 Main St,
Suite 1550
San Francisco, CA 94105
Invoice Date:  04/06/2023
Invoice #  INV408434382
Payment Terms: Due Upon Receipt
Due Date:  04/06/2023
Purchase Qrder #:
Account Number:  A005567323
Musterfirma
Bill To: Musterfirma Ship Te:  Alter Bundesstrale 18
info@musterfirma.de Hauenstein, nill 76845
Alter Bundesstraie 18 Germany
Hauenstein, nill 76848
Germany
q q Service ey Tax Extended
Subscription tem Description Period Quantity | Unit Price ArReting Price
WL a@innatira Bucinace Dra Editiam NAINRFANTL

Klicken Sie auf Prifen. Nun erhalten Sie links eine Vorschau des generierten PDFs.

Rechts konnen Sie das Dokument direkt dber den Button archivieren. Im Beispiel sehen
Sie nun, dass es bereits gleichnamige Dokumente (Duplikate) im Archiv gibt. Per Klick auf
den Button sehen Sie zudem, wo sich diese befinden.
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Revisionssichere Archivierung

Nach der Bearbeitung des Dokuments gentgt ein Klick auf Archivieren, um das Doku-
ment vom Posteingang an den gewunschten Ort zu verschieben und revionssicher zu
archivieren.

Das heildt, das Dokument selbst kann nun vom Anwender nicht mehr geloscht oder inhalt-
lich verandert werden, unabhangig von seiner Benutzerrolle. Damit entspricht die Archivie-
rung den gesetzlichen Anforderungen an die Revisionssicherheit. Die Metadaten wie etwa
Tags oder Notiztexte lassen sich allerdings noch anpassen.

e ® 0O | roaamos = e « | -

= ) PDFMAILER.ARCHIV a

+ SOFMAILER Archiv / Eingangsrechnungen /2024 sse
Indiesem Ovdner suchen: Q2024 Q, Q22024 Q April 2024 Q Mirz 2024
m
=
Posteingang = Hx -
] =
Dokumente
B8 =
Koeitakte
:EE ® Microsoft Arure pdf
Types
G .- B At 1w = |G ~
Micronoft Arre.pd
? 1642024 i -
Q
- | L EWT
' B® Microsoft Rechnungszusammenfassung
Microsoft Deutschland GmbH Zusammenfassung
Walter- Gropius-Strasse 5 80807
Minchen Abrechnungsprofil Billing Profile 2
Germary ] i A
USt-IdNr. DE 129415943 Abrechnungsaummes GT49BI4056
Belegdatum O 0/2023
Kaufer Rechnungsempfinger:
Musterfirma Musterfirma
Alte Bundesstralie 16 Alte Bundesstralie 16 Gesamtsumme EUR 0.12
Hauenstein Hauenstein Fﬁ"ig am 11/04/2023
o846 T6BAG
DE DE
Diese Rechnung gilt fiir den Abrechnungszeitraum 01/03/2023 - 31/03/2023
= Diese Rechnung enthalt die Gebuhren fr lhre Einkaufe und genutsten Dienste von Microsoft. Weeitere Details zu threr Rechnung finden Sie unter
Prof hitps/fadminmicroseltcomfAdminportal/Hom e # Dilloverview/invoice-list/ GO2 1639506
[T PO
Rechnungszusammenfassung

Protokel| 4

Weiterhin sieht der Gesetzgeber
vor, dass nachvollziehbar sein B e s
muss, wer das Dokument wann
archiviert hat und welchen Weg es L
genommen hat (Historie). Hierzu
steht lhnen das  Protokoll zur e e
Verfugung.

@ Simeon Gtz hat das Dokument Gbermittel: 16.4.2024
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— 4 Semersite -

Herunterladen Newe Yersion Verlau? Protokoll
In separatem Fenster Gifnen
Thiumbrall neu erstellen Docusign Signing.pdf
ﬂ Erinnerung
Jetztelnrichten
Absender
DocuSign inc.

Emptinger
EoRtest?

Wollen Sie trotzdem noch Anderungen an einem Dokument vornehmen, miissen Sie es
zuerst herunterladen und lokal bearbeiten. Laden Sie es Uber Neue Version erneut ins
Archiv. Die altere(n) Version(en) bleiben erhalten.

Mit der integrierten Versionierung ist jederzeit und transparent einsehbar, welche Versio-
nen von einem Dokument es gibt und wann diese erstellt wurden. Greifen Sie aullerdem
einzeln darauf zu.

Dokumente tiber PDFMAILER archivieren

Diese Vorgehensweise ist vor allem dann sinnvoll, wenn Sie bereits ausgehende Rechnun-
gen (auch ZUGFeRD/XRechnung) mit PDFMAILER generieren. Mit einem Klick kénnen Sie
lhre Ausgangsrechnungen revisionssicher archivieren. Beachten Sie, dass es auch eine
Pflicht zur Archivierung ausgehender Rechnungen gibt!

Drucken Sie lhr Dokument direkt aus der Anwendung, in der Sie es erstellt haben, Uber
gotomaxx PDFMAILER.

Drucken

Drucken

Drucker

Einstellungen

Rechnung

Bewhawibung  Menge Preis Bads Meage  Steusrsits  Finrelpreis

E-Rechnungen erstellen
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PDFMAILER offnet sich und Sie erhalten eine Vorschau. Im Menu links finden Sie unter
Online bereitstellen den MenUpunkt Archivieren.

<7 PDFMAILER Rechnung 5234156.pdf

Online bereitstellen
Dekumant aidt POFMAILER CLOUD berwitsteie
Online per Mail senden

, Veririge & Formulare
POAMAILER ARCHIV afchacieren

Archivieren
Dekument in POFM

FTP

¢ Drop box

Rechnung
s (M
il e
Beschreibung Menge Preis-Basis-Menge  Stewersatr  Cinzelprels Gesamtprels
Artikel 1 300 1 18 52,10 Euro 15630,00 Euro
B ;
< POFMAILER
Gleich wie im Archiv :
konnen Sie noch einige Para-
meter wie Speicherort, Typ,
Tags, Notizen etc. festlegen.
Rechnung
Aulerdem wird abgefragt, el [
ob Sie das Dokument direkt [i— i
archivieren, oder noch einmal
in den Posteingang laden T T e
wollen. Im Beispiel (Ausgangs- !
rechnung) ist eine direkte — — " '
Archivierung sinnvoller. Ao o T

Eine Besonderheit sind ERP-Tags. Sie sind frei definierbar. In diesem Fall ist eine

Kunden- und Belegnummer definiert. Mithilfe dieser Tags konnen Sie z.B. direkt aus
dem ERP-System auf die Dokumente des Kunden mit entsprechender Kundennummer
zugreifen.
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Zudem haben Sie mit PDFMAILER immer die Moglichkeit, alle Daten automatisch mit
Steuerzeichen zu setzen. Fur Speicherort, Typ, Felder, Empfanger etc. gibt es eigene
Steuerzeichen, sodass Sie Archivierungsprozesse in lhren Belegausgang vollstandig in-
tegrieren kdnnen.

« AN Aax B | =~ ~ize EZEZLT AaBbCeDe| AaBBCeDe k AaB waBbCel AoBBCoDo AgdbCclo AaBbCeDe AaBbicla
4y 5 « . elR A = . - S . - . -
Kecnnung
Rechnungsdatum 16.04.2024
Rechnungsnummer 5234156
Kundennummer 10008
Bestellnummer 34245
Beschreibung Menge Preis-Basis-Menge Steuersatz  Einzelpreis Gesamtpreis
Artikel 1 300 1 19 % 52,10 Euro 15630,00 Furo
Artikel 2 3 5 T % 100,10 Euro 60,06 Euro
Artikel 3 11 1 0% 5,10 Euro 56,10 Euro
Zuschlag 16,12 Europ

(Versand)
Abschlag 10,00 Euro
{Rabatt)

Nettobetrag 15752,28 Euro
19 9% MWST. 297086 Ewro
7 & MWST, 4,20 Euwro
Endbetrag 18727,34 Euro
@ @xa folder=Ausgangsrechnungen/2024 | type=Rechnung | fields=KDNR:10008,BELNR:5234156| recipient=Musterkunde@@
@ @®@fn Rechnung 5234156@ @
gotomaxx PDFMAILER unterstutzt externe
Befehle zur Drucksteuerun
& Mehr erfahren ’

Dokumente per E-Mail entgegennehmen und archivieren

Uber die Posteingange des PDFMAILER.ARCHIV empfangen Sie Dokumente. Nehmen Sie das
Archiv in Betrieb, finden Sie standardisiert nur den Zentralen Posteingang.

e @ D | v POIMALRChoud = Pentmnaang x
« O b h
=/ . PDFMAILERARCHIV @
+
N Zentraler Posteingang | 7 .
Posteingang (7)
= Rechnungseingang
=] i i i
Pesteingang REFinanzbuchhaltung (1 Vor 16Minuten via Browser
google Workspace.pdf
32 E-Rechnungen erstellen 0
Deluments Neuer Posteingang Simon Gotz
Kontakte - Ver 16 Minuten via Browser
HHH GetMylnvoice. pdf


https://pm7setup.gotomaxx.com/pdfmailer7_docs/de/controls-email.html

Prifen Sie die eingehenden Dokumente wie bereits gezeigt und archivieren Sie diese mit

einem Klick revisionssicher.

Ist PDFMAILER.ARCHIV an eine ERP angebunden, konnen Sie samtliche Posteingange
des Archivs direkt im ERP-System abbilden, sodass manuelle Schritte in
PDFMAILER.ARCHIV selbst nicht mehr natig sind. Alle Prozesse rund um das Prifen und
Verbuchen von Eingangsrechungen werden in der ERP angestolien.

Dokumentenverwaltung in PDFMAILER.ARCHIV

e D B |+ PHEMALRCed 5t ok % [
e ¢ :
= ) PDFMAILER.ARCHIV Q
O PDFMAILER Archiy  ses
M
m
=
S - - - -
ann
HH
Ty Ausgangsrechrung AutoUpload Eingangsrechmangen KFZ Versicherungsvertrige
Tags
DocusSion - STUR
[
Jal = =|§
E =
— =
= R — - I = -

.
|

DHL-Paketmarke_PAKMP. 202149715 _Simon_Goetz
& & -~
1 - - 1 1 -
Al
= ez
e — S
S S—
Pref
Bdokn s ai il s icrosol g aaheat s 01" .
gl ok i coma g s R Microsoft Azure.pdf datasheet pof 160015 _Lindner_Bbg 12

Test Rech |

Al 5 o vt e
.

technung 423457, pdf
2123

Bestellung 40046 pdf

BWOD02.DOCK

aewawt = Notepad. pdf

Unter dem MenUpunkt Dokumente finden Sie eine Aufstellung lhrer Dokumente und Ver-
zeichnisse. Die Ablagestruktur ist selbstverstandlich individuell. Das Schloss-lcon zeigt an,
dass dieses Dokument gesperrt (revionssicher archiviert) ist. Um Dokumente im Handum-
drehen zu finden, bietet PDFMAILER. ARCHIV unterschiedliche Recherchewerkzeuge und

Funktionen.
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Rechnungseingang am Beispiel SoftENGINE ERP-SUITE
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PDFMAILER.ARCHIV mit der
SoftENGINE ERP-SUITE verkniipfen

Access-Token

Mit PDFMAILER.ARCHIV verfuigen Sie Uber eine sichere, benutzerfreundliche und
mit Ihren vorhandenen Systemen kompatible Losung.

Uber die erweiterten Einstellungen gelangen Sie zum Mentpunkt Entwickler (API).

@ o D |- oo " e = R

) PDFMAILER.ARCHIV Q

+
o Protokail
= Faplerkot @ AP Dokumentation | A App arstalien Aceass Tekun wrstallon
=
Syrchronlslerumgen -
0 Benutzer
v il
o Speicherplatz
i1} Acxen
Kot Wi Profil
SEE
] Entwickier LAPI]
Ties Abmalden %
© '
1
A il

Auf alle Funktionalitaten des Archivs kann
extern uber eine APl zugegriffen werden.

Wollen Sie lhr Archiv mit der SoftENGINE ERP-SUITE verknipfen, benctigen Sie einen
Access-Token. Dieser beinhaltet viele Informationen wie z.B. Benutzername, Passwort
etc. Fur jedes System, das auf PDFMAILER.ARCHIV zugreift ist ein Access-Token naotig.
Erstellen Sie einen neuen Access-Token per Klick auf den Button.

Neuer Access Token X Access Token x

M Mit dem folgenden Access Token konnen Sie ab sefort auf die APl zugreifen. Wir zelgen

SEERP TEs§ Ihnen diesen Access Teken nur einmal

Erstellen

2UON DAmODNhOTEJNTAZOTVIMWIINDkwZ] A
MWRmMZELMZIh NDUZMGY 5MmJiMzgilClp
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Beachten Sie, dass Sie den Access-Token nach dem Schliel3en des Fensters nicht mehr

erneut anzeigen konnen. Er muss neu erstellt werden.

SoftENGINE ERP-SUITE webUI 7.0 {REV 97835) fur Hund-Katze-Goldfisch GmbH [01.2024-12.2024]

Y Favoriten

ﬁ Mein Menisystem

il ERP-SUITE Rollen

& ERP-SUITE Prozesse

5 Aktionen

+ Neu anlegen

s~ Designer

P ERP-SUITE Finder
Angemeldet als Rudolf Neumann

igh

P31 aligemein
7| Stammdaten
5 | Prozesse/Module

7 | Analyse/Auswertungen

i ,-; | Tools

"2 |Einstellungen

DSGVO - Center
Verfahrensdokumentation
AUDIT - Prifzentrum
Druckarchiv
Medienverwaltung
Ereignisprotokoll

Inventur

Shopmanager
Intrahandelsstatistik

Bonusabrechnung

Kassenibersicht/Verwaltung

Private Kontakte

Im Drittsystem, im Beispiel die SoftENGINE ERP-SUITE, navigieren Sie tber
ERP-SUITE Objekte » Extras zu Externer Belegeingang. Rufen Sie von dort die Grundein-
stellungen fur den externen Belegeingang auf.

SoftENGINE ERP-SUNTE webUl 7.0 (REV 97835) fir Hund-Katze-Goldfisch GmbH [01.2024-12.2024)

)

Aigemein Bearbeiter Arsicht

Allgemein

# Hinzufgen

a Grundeinstefingen

B verlassen/Beenden

Bereichnung

Entwicklerwerkzeuge (ALT+SHIFT+F2)

Grofe in KB

XY v e o

Adressnumrmern

Ohne XML Daten
Wandlung erfolgt in BG/BS Hinzugeflgt von

v v
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Suchbegriff eingeben ur

B Suchen (Strg+

EingangsdatunVerart




Grund gen fir Import

A Aigemein ¥ Bearbeiten * Einstellungen n Hilfe
Standard

® inleEmsieiungen

100 - intern (alle Belege)

70000 - Textildruck Schulze |

Nein

< Mein

® Sandardbeieggruppen fur Teteieg

nicht hinterlegt
nicht hinteriegt

nicht hinterlegt

R ]
BELE - Belegeingang Extern
nicht hinterlegt
nicht hinterlegt
nicht hinterlegt
nichit hinterlegt

10000 - Hundeschule Berngrune

00 - WE-Rechnung (alle Belege)
ADD - WA-Auftrag (alle Belege)

Flgen Sie den zuvor
generierten Access-Token

! Beleggruppen

B Adressen

@ Buchungsstapel

B Pan-Businessworkflows

[ | Dateiverarbeitung

n Workflow-Steverung

3 PDFMEILERARCHIV Anbindung

Ansicht mit direkter PDF Vorschau verwi

POFMAILER ARCHIV Anbindung

P igemein T Bearbensn [ Hitte ™
Starsdard

* Toae L] = #I1] * sesctvennny

_{r\:;’z:m_” 1 252\de 0 pat {onubl (Nnilfcharsetd T

{\colonbl redigreeniblued; }

{\\generator Riched20 10.0.17763 Ywiewkindd\wc 1
\pardhcf 10N 244ang 1033

eylle X AIOUKY 1QILCThbGeiOuS Uzl INIImplaSISNIZTI4Y TYy.
HBDLIZQgvpgiibah -
NaMlpicOCES0IDECvsXmgrHSI9LcWipTOVAYF-
FOkPFHGmPn9Z5VIZC 3 o4 ZhAY MN3 ysEVe E98b K XdpHs0i VIV
BjUuPas AZzPBTE2cPWakZBw TRoSZblmXLY VSUA6XijgqESx 2|
m_ITLwERCTPIXEiill33H3U_TQ6SioHFwli0LCuggqlLz 1 hicFmgal
riPnBpNhe-Xnl3yON-5_de2GWNwpOMey K jQCWDBOALS-
FqRObnzDshzLBR2IPSTAwWXWOwksObTwdShKLSwERPqeD_eXpl

bt POFMAILER ACHIV iugeaen Belege per E-Mal
emplangen, manuell hothgeladen oder e exieme
Portale wie Getryinwosce abgerufen werden Nach Prifung
der empd. Dolusmente konmnen diese direit in das.
revisonsichere Afdhiv Uberneenmen werden.

WVerbinder Sin die SaRENGINE ERP mit POPMAILERARCHN
uand rusren S die Mbghethe s, megebarde Dekurmerte
automatisert abrurafen, U prifen, welterzuverarbeiten
und e Archiveerung freicugeben, Alles skt sus der
SoRENGINE ERP heraus.

e gine Verbindung herzustalien is2 beelgich der Token nu
Furteriegen weichern Sie Bnem POFMAILER ARCHIV
ertnehmmen kinmern Uber das Bearbeiten Mend besteb die
Mégichiuns den Token mit dem ARCHIV i werifiseren

Dusatziiche informationen wie bipw. Firmenname und
TeaerID werden dann sutematisch ermmiteit

CAIUNCKHV _pBdTel-3{_SZOWKO1IAWIDeUoEK pojeQipar

hier ein. Schon ist Ihre }
SoftENGINE ERP-SUITE mit
dem Archiv verbunden.

goZtest2

Treffen Sie infolge weitere Einstellungen fur Ihren Belegeingang. Definieren Sie Beleggrup-
pen, Zielbelege, Buchungsstapel etc.

Belegeingang in der SoftENGINE ERP-SUITE

A SoltENGINE ERP-SUITE® 7.00.403.97835 [1993-2024 () SoltENGINE (Buid : 0)
Hund- Katze -Goldfisch GmbH : 01.2024-12.2024 ang aks Sy
= Aligernain  Dberflache  Berechnungen Formulane  Took

iter (000): (€ sgung: INTERN: [v2]
Eratellungen  Extras  BPS  Apsicht  Akmuel gestinet (1) 1

ERP-KOMPLETT

Externe Belegeingangsverarbeitung [Noch zu bearbeiten]

£t Woemen | (3 fearbeten o Agucht R Tooks | @) iife

® | Moch 7u bearbeiten @ 2 Abgeschionen
Sebekthon Daten
19 (O Stacel Marnsel]]
P POPMALER ARCHIV Filu
W Aufracsergang Kunden
WP Rechvungaengang Leferanten
e Stelhnaufigen

Ml O 304 Dister

& MO0 Daten

7 Suche: Mex Suchbegnff anpeben (STRG 45)
© Eeredrrg Grofe KB Adressnummer Wardurg efolgt i BG5S
|

Extras

W 056V - Center
5 Mot - Prifrentrum
i Druckarchee

Mederverwaitung

Legen Sie sich nach Bedarf unterschiedliche Stapel (zu sehen links im Mendi) an. Belege
konnen dabei aus unterschiedlichen Quellen in die ERP gelangen. Neben PDFMAILER.
ARCHIV kommt z.B. auch der Eingang per Mail etc. infrage.

Siekonnenjeden Stapel direkt mit einem Posteingang im PDFMAILER. ARCHIV verbinden.
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Stapel Erfassen/Andern E=EEea
79 Abbrechen (€5C) | [ Sperbem (Fi0)

Standard
. . Daten
Per Klick auf Stapel hinzufiigen o
I Ee peschnung * Campus Test

legen Sie einen neuen Stapel an.

Hmnzufugen der Dokumente

Pfadangabe " C:'\Users\gstiler . admin\D eidaten Beleg t»
Vergeben Sie eine Bezeichnung und o "
treffen Sie Einstellungen zu Doku- Bestmenten Bedener o
mentenpfad, Belegarten etc. Bestmmte Arbetsgruope o]
Verarbetun
Zx-belmeﬂ.fl':staod FB1 :Fbu-Buchungsstapel BELE - Balegeingang Extern = =
Der Stapel wird mit PDFMAILER. Kredtorenbuchung @
ARCHIV verbunden... e e °
Stapelart
Offine Ordner (o)
POFMAILER . ARCHIV ®
Enstellungen PDFMAILERLARCHIV
Posteingangsordner-ID 00000376: Campus Test -
Archivordner-ID nach Fertigstellung DO000004: PDFMAILER Archiv -
Stapelaufruf bei Aufruf automatisch aktualiseren

Datei fur Umsetzung

®

O trechen | i Ubernetmen [l Zeie oschen (74) Q

1 Standard

ene indrviduele Umsetrungsdates (in) anzugeben weiche sich im Ordner
JEUGFeRD befinden muss. Diese wird dann flr dhe Umsetzung (0ML 2u DTA

A Suche: er Suchbegra erpeten (STRG +5!

Inde: Beschretung . E
T
COOMOMEE  Rechrurgsergarg - pgen.
0000074 RE Fraructhaiteg
...und ein gewunschter Posteingangs-
- ordner (gleich wie im Archiv) gewahlt.

Auswahltabelle

9 sptrechen | i Ubemetmen [ Tede oschen (F4)
1 Standard
£ Suche: Her SuchbegrtT angeden (STRG +5) A
rciex Beschrebung - |
T
00000008  POFMALLER Archvr >3» Engangerechrungen =
00000009  POFMAILER Archiv > > Ausgangerechnungen
Q00000 10 POPMAILER Archre 35 KF] Versicherungeverrge
00000011 POFMAILER Archer > Musgangerechrungen > > X002
Definieren Sie noch, wo die Do- e e g s
kumente abgelegt werden sollen. i T i e i e
Sie sehen, dass die im Archiv an- S g S g S RO e ps
gelegte Ordnerstruktur in die ERP iy o » A 2 =
Ubernommen wird. o S iy s '
:
Der angelegte Stapel entspricht dem
Posteingangsordner im PDFMAILER.ARCHIV
M

A SoltENGINE ERP-SUITE® 7.00.403.97835 /1993-2024 (c) SoftENGINE (Budd : 0)
Hund-Katzre-Goldfisch GmbH : 01.2024-12.3024 angemeldet als Systemverwalter (00): [Designberechiigung: INTERN]: [V32]

w Aligemen  Oberfliche Berechnungen Formulare  Jook  Enstellungen  Extras  PPS  Apsicht  Altuell geofinet (1) |

ERP-KOMPLETT 77 Externe Belegeingangsverarbeitung [Noch zu bearbeiten]

£ Mgewen | T Beabeten O Anscht R Toos | @ik

® 1 Noch ru bearbeiten @ 2 Abpeschiossen
Selekton Daten
[ e Staped (Marusel)

e & Mt Daten Obrae XML Darters
P POPMATLER ARCHIY P
W Auftragsengang Kunden 2 Suche: Her Suchbegraf¥ ergeber (STRG #5)
WP Rechrungsengang Lieferanten ie] Bevechnung Grofie NKE  Adnessnummer Wandiurg erfoigh n BGES Hnagefugt von
[ Comous Test] |
Extras s .

W 05590 - Conber

A2 i - Profrentrum

i Druckarchiv
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Aktualisieren Sie den Stapel, werden die Dokumente, die sich im Posteingang des Archivs
befinden abgerufen, analysiert und ins ERP-System Ubertragen.

A SoitENGINE ERP-SUITES 7.00.403.97835 19937024 (c} SoltENGINE (Buikd : 0)
Husnel-Katre-Gokdisch GmbH : 01, 2024-17. 3004 angemekdet abs Systrmverwalt er (D00 [ Desigaberechtigung: INTERNY: [V2]
= Bigemen Obefliche Berechnungen Formulars Tooh Entellngen Egras PPS  Agsicht  Abtuel geshinet 1) ]

ERP-KOMPLETT 77 Externe Belegeingangsverarbeitung [Noch zu bearbeiten]
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. 7 W PR o A - i s
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B Foomarage
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A SoftENGINE ERP-SUTTES 7.00.403 97835 /19973 7024 (c] SoftEmGING (Buld : o)

* Eateree e
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totire Brege
ERP-KOMPLETT Buchungsstapel

it Mommer, | [ pewrteten ] Aguit 3 Ipok | Bnes | @

den Busnemworkfiows e e

Buchengaerfaneng Ongmaiiceg
Lterart gl v]  zsbgeerdsen ¢ & 30 Tage, Sene 10T 1% . =
. i . + ka2
Nt Tage »
Bucungudatn f wAmM L St 1% ¢ am
5 Eeeptane " BTN D b Soets 1Tage ro»
Taknatane - » St 1% 10
i N » Sertn ITage F B
o pr— et 1 * o amibain e <
_ Eelegrummer 1 . ot v
AT - Prifremirm
o et 1 4 Sariiing LA s
Do Copriyr- TR
- — enng B . TP 01 e Besrtere - P
BetrurgGustet iledneg v Mardatste e . . SoEMGINE G
¥ troormroad Kaabmbrrancte Scftmarimngen
- Frams Cornng, Muser
S Buchungutet g e Burdessivatie 10416
i Rt rdnegabaschemge [ Wechal m 1 1) T ——
& P aroctan
- P Sushe: roer Suctbegrt engeten (5T 451
Aberssrecrug
8 . =
e e e T T
il Fssen et Vernanng =
|l Prenn o ANGEBOT | WEBWARE Crossgrade
B irere Beegmrgange e arteting - 2 fom
W e ferreratpmentaton, L]
= ke D Sir B Interesse urel das unseres
L | D = Berugrenemend s Irve fefrage teeten, m |
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Bei Klick auf ein Dokument finden Sie rechts eine Vorschau der Datei, links eine Aufstellung
mit Daten, die die SoftENGINE ERP-SUITE automatisch erkannt hat.

So konnen Sie samtliche Dokumente aus PDFMAILER. ARCHIV direkt im ERP-System
prufen bzw. verarbeiten. Im Hintergrund wird das Dokument auch im Archiv entsprechend
aus dem Posteingang verschoben und archiviert. Eine zusatzliche Arbeit im Archiv selbst
ist dank der Synchronisation beider Systeme nicht mehr notig.
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Externe Belegeingangsverarbeitung - Bearbeitung

i Mgemen | B peabeten o] Agscht 3 Teck | = Pxres | @) e
' 1 Beleghe arbertung 1 Origrulbeieg
Abrsenderdaten Baten . Orgea ol
% Me @ Urbeiaent 0 BelarntundBelegle] grinden @ Belannt oder Belegle) rugeordnet — + B
1 -

- B sutre: Her Suchbegre engeben (STRG #51

F
Lsederant identifisiert =
S ey e e L1 = Alles fiir den Hund GmbH

. A 3w 9,00 €t 0,00 % Rasbiast (19.00% MwSt ) Hundefutter und mehr!
e P Artherrmeer (rul] o At HEEEPOY L sdertRpmst,
Adressrumrer 0004
Mes fir den Hund Gt
—r— Der Genamigres deer Poston betragt 19,004
Stralle Moert Meer Weg
Hausrmme: 12 Y ——
'
Fostetzand o Big Dog 12,5 e
ort " Mitteeda 900 9,00 € et .00 % Rabatt { 19.00% Mwst. )
Land ¥ D€ -Detschiard rtiorirumeer (o] s Arthairmmer HGDPIOD derafinert.
Rechnung

. Der Gesamiren deer Poston betrag! 30,00 1. Fenteumg fe. A0 Wemube . WO
Lo DEC L8 200000000 1928
L WELNAOOKT? -
s = DERIAN3 L]
Refererarummer 5

Warenmert = 080,00 BA
versarchoster * s000R

Maist = 06,15 08
G ey = 1911568

K+

Offnen Sie ein Dokument im ZUGFeRD-Format, pruft die SoftENGINE ERP-SUITE, ob es
eine Ubereinstimmung zwischen den Positionen in der Rechnung und in der ERP-SUITE
angelegten Artikeln gibt. Ist das der Fall, Ubernimmt das System warenwirtschaftliche
Daten wie Preis, Menge etc. direkt.

Wird keine Ubereinstimmung erkannt, konnen Sie per Rechtsklick Artikel zuordnen die
Artikel in der ZUGFeRD-Rechnung manuell mit denen in der ERP verkntpfen. Durch die
Verarbeitung im Belegeingang wird das Dokument im Archiv automatisch archiviert (aus
dem Eingang ins Archiv verschoben) und parallel wird ein Warenwirtschaftsbeleg erzeugt.
Nutzen Sie das Automatisierungspotenzial lhrer Belegeingange.

Profitieren Sie von der einfachen Anbindung von PDFMAILER. ARCHIV an eine ERP, wie die
SoftENGINE ERP-SUITE, indem Sie...

v Posteingange mit der ERP verknipfen

v Dokumente aus dem Archiv im Belegeingang der ERP-SUITE verarbeiten

v Belege wie z.B. Rechnungen, Auftrage etc. in der ERP-SUITE erstellen und diese
gleich archivieren.

¥ Buchungen in der Finanzbuchhaltung vornehmen und zugehorige Dokumente verknupfen.

¥ aus vielen Bereichen in der ERP-SUITE (z.B. Adressen, E-Mails) schnell auf das Archiv
zugreifen.

v das vielfaltige Automatisierungspotenzial des Druck- und Ausgabemanagements nutzen.
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Vorteile fiir Rechnungssteller

v Effiziente Rechnungsstellung
Die E-Rechnung vereinfacht den gesamten Rechnungsprozess, von der Erstellung
bis zur Ubermittlung, und spart wertvolle Zeit.

v Beschleunigte Bearbeitung
Klrzere Durchlaufzeiten ermaglichen eine schnellere Verarbeitung und gewahr-
leisten punktliche Zahlungen, wodurch der Cashflow optimiert wird.

v Kosteneinsparungen
Die Nutzung von E-Rechnungen reduziert Ausgaben fur Papier und Porto, was zu
erheblichen Einsparungen fuhrt.

v Verbesserte Prozessqualitat
Automatische Erstellung und Validierung von Rechnungen steigern die Genauig-
keit und Zuverlassigkeit, was die Gesamtqualitat der Geschaftsprozesse erhoht.

v Flexibles Arbeiten

Die Moglichkeit, Rechnungen ortsunabhangig zu erstellen, ermoglicht ein flexible-
res und effektiveres Arbeiten flr Unternehmen und ihre Mitarbeiter.

E-Rechnungen erstellen



Vorteile fiir Rechnungsempfanger

v Effiziente Verarbeitung

E-Rechnungen werden automatisch in das System des Empfangers integriert, was
eine schnellere und effizientere Verarbeitung ermaoglicht. Dies fihrt zu einer be-
schleunigten Abwicklungvon Zahlungenund einer verbesserten Liquiditatsplanung.

¥ Geringerer manueller Aufwand

Da E-Rechnungen strukturierte Datenformate verwenden, wird der manuelle
Aufwand fur die Datenerfassung erheblich reduziert. Dies minimiert Fehler und
senkt die Kosten fur manuelle Bearbeitungsschritte.

¥ Verbesserte Genauigkeit

Automatische Validierung von E-Rechnungen fuhren zu genaueren Rechnungsda-
ten, was zu einer Reduzierung von Inkonsistenzen und Fehlern in den Buchhal-
tungsunterlagen fuhrt.

v Kosteneinsparungen
Durch den Wegfall von Papier- und Portokosten sowie reduzierten manuellen Bear-
beitungsaufwanden sparen Rechnungsempfanger erhebliche Kosten..

v Bessere Compliance

E-Rechnungen konnen automatisch auf ihre Konformitat mit den geltenden Vor-
schriften Uberpruft werden, was zu einer besseren Einhaltung von Steuer- und
Buchhaltungsvorschriften fuhrt.

¥ Einfache Archivierung

Digitale E-Rechnungen lassen sich einfach und sicher elektronisch archivieren,
was den Zugriff auf vergangene Transaktionen erleichtert und den Aufwand fur
physische Archivierung minimiert.
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lhr nachster Schritt — jetzt
rechtssicher handeln und digital
durchstarten

Die Pflicht zur E-Rechnung ist da — und damit auch die Verantwortung,
gesetzeskonform zu arbeiten. Viele Unternehmen haben erste Schritte
unternommen, doch in der Praxis zeigt sich: Die grote Herausforderung
liegt im Detail — bei der Integration, Automatisierung und revisionssicheren
Archivierung.

Mit gotomaxx schaffen Sie Klarheit und Sicherheit:

@& Sie empfangen und verarbeiten E-Rechnungen
direkt in Ihrer bestehenden Infrastruktur.

@ Sie versenden XRechnungen und ZUGFeRD-Dokumente
in wenigen Klicks.

@ Sie archivieren alle relevanten Belege rechtssicher —
ohne zusatzliche IT-Projekte.

Sie haben noch offene Fragen oder mochten lhre aktuelle
Losung priifen lassen?
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Mehr erfahren Mehr erfahren

Vereinbaren Sie jetzt Testen Sie unsere
einen kostenfreien Server-Business-Version
Beratungstermin. 14 Tage unverbindlich.
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